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Reader ,,Rechtschreibung — sicher und souverian anwenden*“

Vier abgeschlossene Buchteile trainieren Thre Rechtschreibkompetenz:

Teil I: Die aktuelle Rechtschreibung kompakt und dennoch ausfiihrlich erklart. Mit vielen
Beispielen — nicht nur den einfachen, die Sie aus jedem Einfiihrungsbandchen kennen, sondern
auch mit solchen, die Thnen im Alltag tatsachlich den Kopf rauchen lassen.

Teil II: Der Werkzeugkoffer ist ein besonderes Schmankerl: Mithilfe von Tests, Ubungen,
Tabellen und anderen Hilfsmitteln, die ich fiir Sie entworfen bzw. aus verschiedenen Quellen fiir
Sie zusammengetragen habe, konnen Sie harte Rechtschreibniisse knacken.

Teil III: Checks: Das Quiz auf der ,kuhhaut“ kennen Sie vielleicht schon; im Reader finden Sie
zu jedem Themenbereich eine Reihe weiterer Checks. So konnen Sie jederzeit abklaren, wie fit
Sie sind — und iiben, iiben, iiben.

Teil IV: Darf’s ein bisschen mehr sein? Nachdem Sie alles durchgearbeitet haben und
rechtschreiben konnen wie ein Weltmeister, gibt’s immer noch diese vielen kleinen Fragen: Wie
war das mit den drei Punkten: Folgt ein Leerzeichen danach oder nicht? Wie viele Zeilen
miissen zwischen Absétzen stehen? Gibt es Regeln fiir die Schreibungen von Abkiirzungen —
und wenn ja, welche? Antworten auf alles, was gefiihlt auch noch mit Rechtschreibung zu tun
hat, aber in Wirklichkeit schon dariiber hinausgeht, gibt die DIN-Norm 5008:2005. Die
wichtigsten Normen werden im Hinblick darauf vorgestellt, was Textprofis brauchen.
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